
各学院：

为保证2025届本科毕业论文（设计）工作按照学校整

体进度要求保质保量推进，学校拟开展2025届本科毕业论

文（设计）任务书和开题阶段工作检查，现将有关事项通

知如下：

一、检查范围及内容

1.检查范围

2025届有本科（含专升本）毕业生的所有专业。

2.检查内容

按学院各专业进行，主要检查任务书、开题报告。内

容主要包括：开题工作的组织与安排情况；任务书的填写

是否及时、规范；指导教师资格审查、指导学生数量是否

符合学校要求等情况；学生的开题报告完成情况；毕业论

文（设计）管理系统板块使用情况。

二、检查方式

采取学院自查与学校抽查相结合的方式。

1.学院自查

各学院组织所有论文指导教师参照《湖北商贸学院毕

业论文（设计）任务书、开题报告检查表》（附件1）内容

对所指导学生的资料进行全面自查（一生一表），发现问

题，及时整改，并填写《湖北商贸学院2025届本科生毕业

论文（设计）开题阶段自查报告》（附件2）。



各学院于检查组检查前两天上交《湖北商贸学院2025

届本科生毕业论文（设计）开题阶段自查报告》（附件2）

纸质版及电子版至教务处。

2.学校抽查

第17-18周：2024年12月23日—2025年1月3日

原则上，抽查比例为10%，首届毕业生学院抽查比例为

15%。

在各学院全面自查的基础上，学校组织教学督导组成

检查组对学院资料进行抽查。检查时，学院需提供纸质版

材料供检查组检查，检查结果将反馈给各学院整改。

三、时间安排

1.2024年12月20日前各学院上报本单位拟定检查的时

间和地点，报送给教学质量管理处。

2.教务处、教学质量管理处统筹协调安排各学院检查

的时间，并提前1-2天将检查安排通知学院。

教学质量管理处联系人：肖大群（行政楼405）

教 务 处 联 系 人：潘玲玲（行政楼406）

电子邮件：panlingling@hbc.edu.cn

教学质量管理处 教务处

2024年12月16日



附件 1

湖北商贸学院毕业论文(设计)任务书、开题报告检查表
学院： 专业班级： 学生姓名： 指导教师：

题目：

检查内容 检查标准
分值

标准
得分 检查情况

任

务

书

选题

选题已按 2025 届征题检查反馈意见进行整

改；符合专业人才培养目标，体现专业综合训

练要求；紧密结合生产和社会实际，注重反映

解决社会、经济、文化中的实际问题；有一定

创新性和应用价值；难度适中，综合训练强。

20

研究目标

在分析课题研究基本现状的基础上，从课题完

成对于学术、实践应用、学生本身的能力、素

质提升等方面提出明确的目标。

20

研究内容

及要求

结合选题的具体研究任务，按研究内容及要求

两部分撰写。研究内容部分应结合题目，明确

研究的方向和基本内容。

以实验、实习、工程实践和社会调查等实践性

工作为基础的选题，应明确提出须在实验、实

习、工程实践和社会调查等环节完成的具体要

求。毕业设计类应体现对必要的工具、软件和

研究场地等要求。

30

参考文献
不少于 10 篇，其中 1 篇外文参考文献。尽可

能选用近五年的文献，格式、顺序规范。
10

工作进度

基于毕业论文（设计）工作实施的具体环节撰

写，进度安排合理，各阶段工作要求及工作成

果要求明确，充分体现专业特点。

10

格式规范

任务书整体格式规范，语句通顺，结构完整，

签字完备。任务书起止时间符合学校统一规

定，先后顺序符合逻辑。

10

总分 100

开

题

报

告

课题研究

的目的和

意义

研究目的和意义要与课题相契合，明确具体，

客观清晰，避免泛泛而谈，达到课题任务要

求。

20

国内外研

究现状

撰写逻辑清晰，现状分析及综述完善，观点引

用较充分，能全面地反映选题相关领域的研究

状况

20

研究的主

要内容和

方法

简要阐述本课题拟研究的主要内容，层次结构

清晰完整，研究方法阐述明确，符合论文（设

计）课题要求，名称符合学术规范要求。

30

进度安排

学生对研究的内容和任务的实施做出了阶段性

安排，各阶段时间和顺序安排逻辑清晰，符合

学校整体进度要求，具有可操作性。

5

参考文献
不少于 10 篇，其中 1 篇外文参考文献。尽可

能选用近五年的文献，格式、顺序规范。
5

格式规范
整体格式规范，结构完整，逻辑严谨；题目与

任务书一致。
10

签字审核 签字完备，时间顺序符合逻辑。 10

总分 100

检查人员签名： 检查日期： 年 月 日



2

学院： 专业： 填表日期： 年 月 日

毕业生总人数 自查人数 自查比例（*）

（从论文双选质量、教师指导、任务书、开题报告等方面系统检查毕设工作进展及分
析完成情况；自查报告可另附页）

学院负责人（签字）
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